淮阴师范学院教务处文件
教字〔2018〕46号
────────────────────
淮阴师范学院2018年本科生转专业工作方案
为规范有序开展转专业工作，强化过程管理，现根据《关于开展2018年本科生转专业工作的通知》（教字[2018]23号）要求，特制定本工作方案如下：
一、组织领导

成立校转专业工作领导小组，组成人员如下：

组  长：赵宜江

成  员：孙晓东 周 平 陆林召 姜 淮 陈田田

领导小组下设办公室，由陈田田任主任（兼），王蒙雅任秘书。

二、基本原则

公开、公平、公正、择优。
三、工作安排

（一）计划公布

5月21日公布2018年本科生转专业计划（附件1-1）。校转专业工作领导小组对相关计划进行审核后，于5月21日通过校内网站公布。

（二）报名与审核
1. 5月21日至5月23日，学院在教务管理系统设置转专业条件并审核。
2. 5月25日至6月14日学生登录教务管理系统提交转专业报名申请（系统流程见附件2）、学院审核后，提交至教务处。同时登录教务处网站下载并填写2018年本科生转专业报名表（附件3）。
3. 6月15日至6月18日，转出学院在教务管理系统审核转专业名单。学院审核公示后，6月19日以学院为单位，将转专业报名表及转专业报名汇总表（附件6，学院负责人签字盖章）报送教务处学籍科。 
学院只根据转专业文件中规定的报名条件进行资格审核，学生报名时请认真对照相关专业的限转条件，若因自身条件不符合专业要求而被取消录取资格的，责任自负。

4. 6月25—27日教务处复核报名学生信息，经学校审批后，在教务在线网页公示名单。对审核公示中有异议的学生请于6月27日前将书面申请材料交至学籍科。
（三）考试组织
	日期
	内容
	责任单位
	备注

	6月27日
	根据学生报名情况确定考区
	教务处
	全程使用标准化考场

	6月28日
	在教务系统借用考试教室
	二级学院
	    1.学院在指定考区内安排考场（不同学院可联合安排笔试考场，不同科目试卷单独密封，且考场记录、考生登记表等材料齐全）。
    2.笔试考试时间: 
7月14日9:00--11:00
考务办由教务处统一借用。
    3.面试考试时间：
7月14日14:00--18:00； 
7月15日8:30--11:30；14:00--18:00；
候考室由教务处统一借用、分配。

	6月29日
——7月1日
	各学院在“转专业信息管理系统”中录入相关专业转专业计划；安排笔试、面试考场及监考教师。
	二级学院
	

	7月2日
——4日
	审核、汇总转专业考试安排
	教务处
	按学院排序

	7月5日
	公布考试日程安排
	教务处

二级学院
	校、院网站同时公布，转出学院通知学生在“转专业信息管理系统”查询、打印准考证。

	7月5日
——11日
	学生查询、打印准考证
	二级学院
	

	7月12日
——13日
	组织专家命题
	二级学院
	严格按照升学考试要求，做好考试相关保密工作。

	7月14日
——15日
	转专业考核
	转专业领导小组

二级学院
	学院负责考务组织（考场记录、考场标帖等格式见附件4）；校转专业领导小组做好督查工作。

	7月14日
——16日
	组织专家阅卷
成绩录入系统
	二级学院
	笔试成绩录入截止时间：7月16日上午11:00.
面试成绩现场录入。


（四）录取公布

转专业考核成绩由已修课程结业成绩、转专业考核笔试和面试成绩组成，具体比例为：转专业考核成绩=已修课程结业成绩*40%+笔试成绩*24%（60%*40%）+面试成绩*36%（60%*60%）；根据上述计算办法，按照成绩从高到低排序。

7月16日—7月18日，根据录取原则（转专业考核成绩排序、转专业计划、限转条件等），学院确定并院内公示拟录取名单；

7月19日，学院将拟录取名单（附件5）报送转专业工作领导小组办公室（设在教务处）；

7月20日——7月21日，校转专业工作领导小组审核转专业拟录取名单，一并评审特殊条件转专业录取；

7月22日，教务处公示拟录取名单；

公示结束报校长办公会批准后正式发文公布。相关学生在规定时间办理转专业手续。

（五）学籍异动

1.7月22日——7月23日，转入学院在教务管理系统成绩单板块审核转专业学生第二学期通识通修必修与指定选修课程结业考核情况。第二学期通识通修必修与指定选修课程结业考核不合格的学生暂时保留转专业资格，但暂缓办理转专业手续。
2.7月24日——7月25日，转入学院在教务管理系统中办理转专业学生学籍异动，对于“暂缓办理转专业手续”的学生,若新学期开学初补考通过再办理转专业手续，补考未通过或未参加补考者则取消转专业资格。
 7月25日前，转入学院交转专业编班情况一览表（附件7）。
四、注意事项
1.学生要对申请转入的院系、专业确实具有浓厚的学习兴趣和专长； 
2.要尽可能避免转院系、转专业过程中的盲目性，要对申请转入院系、专业的课程设置情况有详细了解，对课程的难易程度、能否跟上进度以及学习年限是否可能延长等重要事项了解清楚之后，再做出理性的抉择； 
3.转入专业的专业学费与原专业不一致的，学校按转入专业的专业学费标准计收全年的专业学费。同时，学生补修转入专业的课程时，须按转入专业的学分收费标准缴纳学分学费。

五、咨询事宜

教务处咨询电话：0517-83525202，联系人：王蒙雅
二级学院咨询电话见附件1-1。
附件1-1：2018年本科生转专业计划及考核项目一览表

附件1-2：各科目考试大纲 （按学院排列）
附件2：2018年本科生转专业系统流程
附件3：2018年本科生转专业报名表

附件4：2018年本科生转专业考务用表（样表）（附件4-1： 考场标贴；附件4-2：考场记录）
附件5：2018年本科生转专业拟录取名单（样表）

附件6：2018年本科生转专业报名汇总表（样表）
附件7: 2018年本科生转专业编班情况一览表（样表）
                   
淮阴师范学院教务处
                                   2018年5月21日

